ZARZADZENIE NR 1/2012r.
Zarzadu Radomskiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego
»ADMINISTRATOR” sp. z 0.0.
z dnia 2 stycznia 2012 roku

w sprawie: instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania skiadnicy akt dla R.T.B.S.
,» ADMINISTRATOR” sp. z 0.0. w Radomiu

Na podstawie art. 6 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym 1 archiwach ( Dz. U. z 2011 roku Nr 123, poz. 698 z p6zn. zm. ) 1 § 3 ust.
3 pkt. 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie
postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad
1 trybu przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow panstwowych ( Dz. U.
Nr 167, poz. 1375 ) Zarzad R.T.B.S. ,, Administrator” sp. z 0.0. zarzadza co nast¢puje:

§1

Z dniem 2 stycznia 2012 r. w R.T.B.S. ,, Administrator” sp. z 0.0. w Radomiu
wprowadza sig:
1. Instrukcje kancelaryjng, stanowiacg zatacznik nr 1 do zarzadzenia;
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt, stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia;
3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt, stanowiaca
zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§2

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w R.T.B.S. ,, Administrator” sp. z o.0.
w Radomiu przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia, podlega ponownej
kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie
akt, o ktérym mowa w § 1, jezeli dotychczas stosowane przepisy okreslaly krotszy
okres jej przechowywania.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:
1. Dyrektorzy pionow, zastepcey i kierownicy.
2. a/a



